	臺灣警察專科學校學(員)生校外教學申請表


	期組
	
	班

別
	第    教授班
共  　人
	科目
名稱
	

	隊別
	
	
	
	
	

	時間
	年  月  日
星期(   )   午
:   ～   :
	是否需行文
	是
	否
	校外教學單位
	

	
	
	
	行文機關
	
	
	

	
	
	
	
	
	校外教學地址
	

	本學期
申請次數
	第(   )次
(連同本次)
	
	行文地址
	
	
	

	有無
先行連繫
	有  無
	派車需求
	是  否
	科主任
核　章
	

	對　方
連絡人及電話
	
	班代
簽名
	
	授  課 老  師簽  名
	


老師應全程帶領
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	校外
教學
行程
	

	活動
摘要
	

	教務處
	1、 校外教學時間為 原上課時間 及已協調調課完畢 及空堂課時間，不影響正常上課。
2、 請任課教師(官)及班代負責校外教學期間學生安全與秩序管理。
三、奉核後，函(影)發各有關單位。

	總務處
	
	學生總隊
	

	訓導處
	
	會計室
	

	核 稿
	主任秘書
	教育長
	校長

	
	
	
	

	附

註
	一、本表請於活動3週前連同原訂之教學計畫及授課進度表影本填送教務處課務組簽核。
二、校外教學應與所教科目密切相關，並以本校無該項教學設施，必須運用校外教學資源施教為限，且以遴近本校之處所為原則。應由教師(官)親自帶領。
三、每學期每教授班最多2次為限，並避免因調課而造成其他任課教師(官)困擾或占用其他科目之上課時間。
四、校外參觀教學完畢，請任課教師(官)、班代照顧學生返校，於活動結束1週內填寫校外參觀實施報告表送教務處課務組查核。



說明事項
活動前三週
未通過
是
否
一、
二、
三、
四、
五、
六、
臺灣警察專科學校校外教學申請標準作業流程
執行時間
作業流程
開學後一週內
結束一週內
校外教學作業規定
105.4.15製
教師安排校外教學應於學期開始即列入「教學計畫及授課進度表」內。未列入者
每學期每班最多以2次為限。
應於校外教學日3週前至教務處課務組領取校外教學申請表填報作業。
校外教學以不影響其他正課為原則，時段如需調課，應徵得其他老師的同意，並
於調課申請單親自簽名後始可辦理。
校外教學由授課老師親自帶領，且應依規定填寫校外教學實施報告表。
校外教學應與所教科目密切相關，且以本校無該項教學設施，必須運用校外教學
資源施教為限，並以鄰近本校之處所為原則。
行政各單位簽
是否需
要公函
函發參訪單位
校外教學活動
取消
填妥校外教學申請表
列入教學計畫及授課
進度表
教師自行連繫
繳交校外參觀實施報告及車輛檢核
結案
一、
1
式
2
份送各科查核後，
1
份各科
留存，
1
份送教務處課務組備查。
二、校外教學應與所教科目密切相
關，且有其必要性。每學期每班最
多以
2
次為限。
附「教學計畫及授課進度表」影本送
教務處課務組簽核。
一、請教師依車輛檢查紀錄
表逐項檢視行車執照、汽車
強制險、安全設備及駕駛人
駕照等始可出發。
二、教師應全程帶隊，負責
學員生安全。
校外教學結束一週內分別送教務
處課務組及總務處財產組備查。
將不得申請校外教學。


 


